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A. Memulai Aplikasi Jelita

1. Masuk ke (https://jelita.semarangkota.go.id/)

2. Kemudian pilih login

3. Setelah masuk ke halaman login, masukkan Username, Password, dan Kode Captcha lalu

klik Login.

4. Setelah login berhasil dilakukan, Anda akan langsung diarahkan menuju halaman

administrator OPD Anda. Pada halaman administrator terdapat menu Dashboard yang

menampilkan Informasi/Berita dan Statistik Inovasi OPD Anda, serta menu Inovasi OPD

untuk melakukan input inovasi.

https://jelita.semarangkota.go.id/


B. Melakukan Pengisian Inovasi OPD

1. Masuk ke menu Inovasi OPD pada sisi kiri halaman
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2. Pada layar Anda, akan muncul tampilan Inovasi OPD kemudian tekan tombol “Buat Inovasi

Baru” untuk membuat Inovasi.

3. Pada halaman Inovasi Baru, akan muncul beberapa inputan yang harus diisi, yaitu:

a. Judul Inovasi

b. Tahapan

c. Jenis

d. Bentuk Inovasi

e. Urusan Inovasi

f. Rancang Bangun Perubahan

g. Tujuan Inovasi

h. Manfaat Inovasi

i. Hasil Inovasi

j. Tahun Awal Pembuatan Inovasi

k. Tahun Akhir Pengembangan Inovasi

l. Waktu Uji Coba Inovasi

m. Waktu Penerapan Inovasi

n. Anggaran

o. Probis

p. Gambar



4. Isikan semua inputan tersebut (semua inputan bersifat mandatory), lalu tekan tombol “Save

and Go To List”.

5. Kemudian data inovasi baru Anda akan muncul pada halaman Inovasi OPD. Tekan tombol

Upload Data Dukung untuk memilih parameter inovasi dan mengunggah data dukung

inovasi.
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6. Pilih parameter serta unggah data dukung pada setiap indikator (terdapat 20 indikator

inovasi). Perhatikan bahwa Jenis File yang diupload pada data dukung harus sesuai

dengan ketentuan.

7. Klik untuk mengisi Parameter Inovasi, pilih satuan inovasi dan isikan ringkasan bukti

dukung, kemudian klik Simpan.

8. Untuk mengunggah Data Dukung pilih tombol lalu akan muncul halaman “Dokumen

Pendukung Inovasi” pada indikator yang dipilih.



9. Pilih tombol “Upload Dokumen”, lalu isikan Nomor Surat / Dokumen, Tanggal Surat /

Dokumen, Nama File kemudian unggah Dokumen dengan memilih tombol Choose File

serta isikan Link jika data dukung berupa Link. Setelah data dukung diisi, silahkan klik

tombol “Simpan” untuk menyimpan dokumen.

10. Data dukung yang sudah diupload akan muncul pada halaman Dokumen Pendukung

Inovasi.

Lakukan langkah no 7-9 untuk semua indikator inovasi (20 indikator).
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11. Pada halaman Inovasi OPD, akan muncul nilai kematangan inovasi dari hasil pengisian

setiap indikator.

12. Klik tombol Verifikasi untuk mengajukan inovasi ke verifikator, pastikan data yang diisi

dan di unggah sudah benar.

13. Setelah diajukan ke verifikator, status inovasi akan berubah menjadi “Diajukan”.



C. Status Inovasi

1. Status Diajukan apabila Inovasi masih dalam proses pengecekan oleh verifikator.

2. Status Perlu Perbaikan apabila Inovasi sudah dilakukan pengecekan oleh verifikator, tetapi

terdapat perbaikan.

● Klik tombol “Perlu Perbaikan” untuk mengetahui keterangan perbaikan dari

verifikator.

● Klik Upload Data Dukung untuk melakukan perbaikan pada Indikator Inovasi
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● Pada halaman “Indikator Inovasi”, akan muncul bobot penilaian verifikator serta

akan terdapat highlight berwarna merah muda pada indikator yang perlu perbaikan.

● Klik tombol untuk mengunggah ulang data dukung kemudian klik Simpan.

● Klik Ajukan Kembali apabila perbaikan sudah selesai dilakukan.



● Status Inovasi akan berubah kembali menjadi “Diajukan”.

3. Status Verifikasi apabila Inovasi sudah disetujui oleh Verifikator.

● Anda dapat mengajukan perbaikan Inovasi dengan cara klik tombol Verifikasi,

kemudian pilih “Ya, Ajukan”.
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4. Status Pengajuan Perbaikan akan muncul apabila OPD mengajukan perbaikan inovasi

kepada verifikator.

5. Status Perbaikan apabila Pengajuan Perbaikan Inovasi telah disetujui/di approve oleh

Verifikator.

● Klik “Edit Data” untuk memperbaiki Data Inovasi, ataupun “Upload Data Dukung”

untuk memperbaiki Indikator Inovasi.

● Pilih Ajukan Kembali apabila Data Inovasi telah selesai dilakukan perbaikan.

===

Kontak Badan Riset dan Inovasi Daerah:
Gedung Pandanaran, Jl. Pemuda No.175 Sekayu, 
Kecamatan Semarang Tengah, Kota Semarang
Telp. 024-3584037


