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A. Memulai Aplikasi Jelita

1. Masuk ke (https://jelita.semarangkota.go.id/)
2. Kemudian pilih login
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Informasi seputar Lomba Krenova yang
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3. Setelah masuk ke halaman login, masukkan Username, Password, dan Kode Captcha lalu

klik Login.

Jendela Inovasi Kota Semarang
Username BAPPEDA Kota Semarang o
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Masukkan Captcha *
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Remind me

4. Setelah login berhasil dilakukan, Anda akan langsung diarahkan menuju halaman
administrator OPD Anda. Pada halaman administrator terdapat menu Dashboard yang
menampilkan Informasi/Berita dan Statistik Inovasi OPD Anda, serta menu Inovasi OPD

untuk melakukan input inovasi.


https://jelita.semarangkota.go.id/
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INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

Informasi/ Berita Statistik Inovasi

Menunjukian produktifites OPD dalam menciptakan & mengembangkan inovasi Pilih Tahun :
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B. Melakukan Pengisian Inovasi OPD

1. Masuk ke menu Inovasi OPD pada sisi kiri halaman

J

TS i KO

ﬁ Dashboard

Organisasi Perangkal Daerah (O

©  Inovasi OFD



2. Pada layar Anda, akan muncul tampilan Inovasi OPD kemudian tekan tombol “Buat Inovasi

Baru” untuk membuat Inovasi.

Ll. p DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)

Register All Inovasi

@ Dashboard
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© inovasi 0PD
No KEMATANGAN STATUS

Mo data available in table

Showing 0 to 0 of 0 entries Previous | Next
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3. Pada halaman Inovasi Baru, akan muncul beberapa inputan yang harus diisi, yaitu:

a. Judul Inovasi

b. Tahapan

c. Jenis

d. Bentuk Inovasi

e. Urusan Inovasi

f. Rancang Bangun Perubahan

g. Tujuan Inovasi

h. Manfaat Inovasi

i.  Hasil Inovasi

j- Tahun Awal Pembuatan Inovasi

k. Tahun Akhir Pengembangan Inovasi
. Waktu Uji Coba Inovasi

m. Waktu Penerapan Inovasi

n. Anggaran

0. Probis

p. Gambar



4. Isikan semua inputan tersebut (semua inputan bersifat mandatory), lalu tekan tombol “Save

and Go To List”.

Probis *
Select

PERUBAHAN HAR ..
15M8 x

Format File Diperbolehkan : pdf | Maksimal Ukuran : 5 NB

Gambar *

Select

20201012083710- .
101.4kB x

| Elsaveand go tolist I Ocancel

5. Kemudian data inovasi baru Anda akan muncul pada halaman Inovasi OPD. Tekan tombol
Upload Data Dukung untuk memilih parameter inovasi dan mengunggah data dukung

inovasi.

Q. ) DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Dasrah) -

Register All Inovasi [0

@ pashboard

B \h-l“
Orgaisaiperanght ersh (0PD) show{s ] entries Search
© inovasi oPD
No KEMATANGAN STATUS
1 DINAS Inovasi Diskominfo Penerapan  Digital | ©202203  ©202206-08 = o Verifikas!
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6. Pilih parameter serta unggah data dukung pada setiap indikator (terdapat 20 indikator
inovasi). Perhatikan bahwa Jenis File yang diupload pada data dukung harus sesuai

dengan ketentuan.

£ (7)) DINAS KOMUNIKAS), INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANIAN

© VERIFIKASI INDIKATOR INOVASI

"Inovasi Diskominfo"

- DATA INOVASI INDIKATOR INOVASI

PILIH DATA

No  INDIKATOR KETERANGAN INFORMAS| BOBOT PARAMETER  PENDUKUNG  JEWISFILE

I Regulasiinovasi ﬂ B Dokumen POF
Daerah

2 i Jumlzh SOM inovasi daerah {Tahun Terakhir) ﬂ B Dokumen POF
pengelola

3 i i ga inisiasi ian ide, rapat, proposal, penulisan kajian), uji ﬂ B Dokumen POF

coba (pilot proj fum & jenisnys), dan penerapan i
y L is
+  imtek Inovasi i i i pelaksana i ﬂ B Dokumen POF
program daerah ﬂ B Dakumen POF

Inovasi dalam RKPD

6 it Akt i holder dalam T-1dan T-2) ﬂ B Dokumen [ Foto {
Inovasi Gambar

7 Pelaksana Inovasi Penetapan tim pelaksana inavasi daerah ﬂ B Dokumen POF
Daerah

5 Jejaring Inovasi Jumlah Perangkat Daeral i inovasi tahun terakhir) ﬂ B Dokumen POF fJ

7. Klik ﬂ untuk mengisi Parameter Inovasi, pilih satuan inovasi dan isikan ringkasan bukti

dukung, kemudian klik Simpan.
Ubah Data Indikator

Regulasi Inovasi Daerah

iyang inovasi daerah yang menjadi landasan operasional penerapan Inovasi Daerah

—————————— Perkada/Perda (Bobot : 9) ~

Ringkasan Bukti Dukung

Satuan Ringkasan Bukti Dukung Regulasi Inovas|

o | srve |
8. Untuk mengunggah Data Dukung pilih tombol B lalu akan muncul halaman “Dokumen
Pendukung Inovasi” pada indikator yang dipilih.

Inovasi Diskominfo ot

DOKUMEN PENDUKUNG INOVASI

@ Dashboard

Regulasi Inovasi Daerah - Dokumen Pendukung

on Perangkat Daerah (0PD)

5
Regulasi yang menetapkan nama-nama inovasi daerah yang menjadi landasan operasional penerapan Inovasi Daerah
©  novasi opp

Data Pendukung : Per: u Pe: likota atau SK Walikota atau SK Kepala OPD t
Jenis File :

No “ Nomor Surat/Dokumen Tanggal Surat/Dokumen Tentang Option

No data available in table

Shawing 0to Dof Oentries



9. Pilih tombol “Upload Dokumen”, lalu isikan Nomor Surat / Dokumen, Tanggal Surat /
Dokumen, Nama File kemudian unggah Dokumen dengan memilih tombol Choose File
serta isikan Link jika data dukung berupa Link. Setelah data dukung diisi, silahkan klik

tombol “Simpan” untuk menyimpan dokumen.
Upload Dokumen Pendukung
Momeor Surat | Dokumen

Tanggal Surat/ Dokumen

2023-05-13

Nama File”

Masukkan keterangan yang menjelaskan tentang file (Contoh - peraturan_daerah) "Tidak diperbolehkan menggunakan karakter titik
Pilih Dokumen

Choose File | Mo file chosen

File maksimal 5 MB | Format file yang diperbolehkan : pdf, doc, docx, tet, jpg, mp4

Data Dukung Berupa Link

Masukkan link untuk buktidukung berupa video/ file lain yg tersimpan secara online (Misal : Google Drive, Youtube, dil |

10. Data dukung yang sudah diupload akan muncul pada halaman Dokumen Pendukung

Inovasi.

G\ DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

@ Kembali

Inovasi Diskominfo

DOKUMEN PENDUKUNG INOVASI

@ Dashboard
Organisasi Peranglat Daerah (0PD) Regulasi Inovasi Daerah - Dokumen Pendukung

Regulasi yang menetapkan nama-nama inovasi daerah yang menjadi landasan operasional penerapan Inovasi Daerah
© inovesiorD

Data Pendukung Peraturan Daerah atau Peraturan Walikota atau SK Walikota atau SK Kepala OPD terkait inovasi
Jenis File Dokumen PDF

Ringkasan Bukti Dukung
Ringkasan Bukti Dukung Regulasi Inovas!

+ Upload Dokumen

Show[s v ]entries —
No “ Nomor Surat/Dokumen Tanggal Surat/Dokumen Tentang option
l:x 1 2022.06-21 Regulasi Inovasi ﬂ g
Showing 1 to 1of 1 entries Frevious Next

Lakukan langkah no 7-9 untuk semua indikator inovasi (20 indikator).



11. Pada halaman Inovasi OPD, akan muncul nilai kematangan inovasi dari hasil pengisian

setiap indikator.

J:l. §»)) DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)

Register All Inovasi

@8 Dashboard

Fentri
Organisasi Perangkat Daerah (OFD) shou[5_v]entres Search
©  Inovasi OPD
No KEMATANGAN STATUS
1 DINAS Inovasi Diskominfo Penerapan  Digital | @2022-03-  O2022-06-13 ©2022 o Verifikasi
KOMUNIKASI, InovasiTata 08 Boraf
INFORMATIKA, Kelola
Pemerintah

STATISTIKDAN R Sy Pt
PERSANDIAN

Showing 1to 1 of 1 entries

X Hapus

Previous Next

Nilal Kematangan
dari Hasil Pengisian
Paramatar Inovasi

12. Klik tombol Verifikasi untuk mengajukan inovasi ke verifikator, pastikan data yang diisi

dan di unggah sudah benar.

Apakah anda sudah yakin akan
mengajukan inovasi ini ?

Periksa & pastikan semua indikator telah anda beri nilai

mandiri & data dukung yang sesuai

2% (7)) DINAS KOMUNIKAS), INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah) -

Register All novasi ETE]

@ Dpashboard
Organisasi Peranghat Daerah (0PD) show[5 ] entries Search:
© inovasiope
KEMATANGAN sTatus
1 DINAS KOMUNIKASI, Inovasi Diskeminfo Penerapan  Digital| Qmuzoes  @u20513
INFORMATIKA, STATISTIK Tnovasi Tata ¢
DAN PERSANDIAN Kelola Diajukan
Pemerintah
—_—
bacrh
Showing 1to Lef 1 entries Previous Next

o Verifikesi Mandir Berhasil
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C. Status Inovasi

1.

2.

Status Diajukan apabila Inovasi masih dalam proses pengecekan oleh verifikator.

2% (B) OINAS KOMUNIKAS!, INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)

Register Al Inovasi [T

@ Dpashboard
Organisas perangiat Dacrah (070} show[5 ] entries Search:
© novasiorn
KEMATANGAN sTatus

DINAS KOMUNIKASI, Inovasi Diskominfo Penerapan  Digital | Q0308 Q220613

INFORMATIKA, STATISTIK 111. Tnovasi Tata

DAN PERSANDIAN Kelola Diajul Ster

Pemerintah
2023

Showing 1to 1of 1 entries

o/ Verifikasi Mandir Berhasil
Copyright © 2016-2023 Jelita | Jendela Inovasi Kota. All rights reserved.

Status Perlu Perbaikan apabila Inovasi sudah dilakukan pengecekan oleh verifikator, tetapi

terdapat perbaikan.

e Klik tombol “Perlu Perbaikan” untuk mengetahui keterangan perbaikan dari

verifikator.

2% (B DS KOMUNIKASI, INFORMATIKA, STATISTIK DAN PERSANDIAN]

[ oo | s
e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)

Register All inovasi [
@ Dashboard
Ongansasperangtat Daerah 090 shou[5 W ]entries Search:
© Inovasiop
No KEMATANGAN

1 DINAS KOMUNIKASI,  Inovasi Diskominfo

Penerapan  Digital | ©2022.03:08 ©202206-13 [ -

2022 B Ajukan Kembal
INFORMATIKA, (1113 novasiTta
STATISTIK DAN Kelela

PERSANDIAN Pemerintah L
£ Upload data dukung
Daerah Ll

Showing 1o 10f 1 entries
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e Klik Upload Data Dukung untuk melakukan perbaikan pada Indikator Inovasi

Keterangan Perbaikan Dari Verifikator

Inovasi Diskominfo

silakan Periksa Beberapa Indikator Dibawah in Untuk Perbaikan Data Dukung :
1. Dukungan anggaran

2. Kecepatan Penciptaan Inovasi

3. Kemudahan Proses inovasi Dihasilkan

4. Monitoring dan Evaluasi

untuk informasi lebih lanjut hubungi Verifikator Bappeda.

Kiik “Upload Data
Dukung” untuk
mampaerizaiki Indikator
Inovasi



e Pada halaman “Indikator Inovasi”, akan muncul bobot penilaian verifikator serta

akan terdapat -berwarna merah muda pada indikator yang perlu perbaikan.

© VERIFIKASI INDIKATOR INOVASI

"Inovasi Diskominfo"

DATA INOVAS INDIKATOR INOVASI

PILIH DATA
No  INDIKATOR KETERANGAN INFORMASI BOBOT  PARAMETER  PENDUKUNG  JENISFILE
1 Regulasi Inovasi g yang daerah landasan Perkada/Perda ﬂ a Dokumen PDF
Daerah operasional penerapan Inovasi Daerah m
2 Ketersediaan SDM  Jumlah SDM yang mengelola inovasi daerah (Tahun Terakhir) =30 SOM n a Dokumen PDF
pengelola m
5 Dukungan Anggaran inovasi daerah dalam APBD dengan tahapan inisiasi ide, iggaran dialokasikan 1-0, -1, T- ﬂ a Dekumen POF
| anggaran rapat, proposal, lisan kajian), uji coba (pilot 2z m
sumber dan : , bimtek, urusan jenis layanan)
4 Bimtek Inovasi kapasitas dan daerah Dalam 2 tahun lebih dari 2 kali ﬂ n Dokumen POF

e Klik tombol a untuk mengunggah ulang data dukung kemudian klik Simpan.

Inovasi Diskominfo
DOKUMEN PENDUKUNG INOVASI

Dukungan anggaran - Dokumen Pendukung

Anggaran inovasl daerah dalam APBD dengan tahapan Inisias! (penyampaian ide, rapat, propasal, penulisan kajian), uji coba (pilot project, perekayasaan, laboratorium lapangan, dan sejenisnya), dan penerapan (penyediaan sarana
prasarana, sumber daya manusia dan layanan, bimtek, urusan jenis layanan)

Data Pendukung DPAOPD pada bagian program dan kegiatan yang mendukung pelaksanaan inovasi
Jenis File : Dokumen PDF

+ Upload Dokumen
show[5_w]entries [

No ° Nomor Surat/Dokumen Tanggal Surat/Dokumen Tentang Option

1 1 2023-05-13 Dukungan anggaran n ﬂ
Showing 1to 1of 1 entries Previous Next

e Kilik Ajukan Kembali apabila perbaikan sudah selesai dilakukan.

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)

Register All Inovasi [T

Show| entries

Search:

No

KEMATANGAN STATUS
1 DINAS KOMUNIKASI, Inovasi Diskominfo Penerapan  Digital | ©202203-08 O 20220613 O & Ajukan Kembali
INFORMATIKA, m Inovasi Tata A Perlu Perbalkan
STATISTIK DAN Kelola

v
PERSANDIAN gy [~ | Pemerintah m
Daerah [ Edit Data

Showing 1101 of 1 entries Previous Mext



e Status Inovasi akan berubah kembali menjadi “Diajukan”.

Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)
Register All Inovasi [T

5
Show[5 v ]entries

Search:

_""‘““"“‘“‘ _sTJlTus -

1 DINAS Inovasi

Penerapan Digital | @2022-03-08
INFORMATIKA, STATISTIK

@2022-06-12
Ozou
Inovasi Tata
DAN PERSANDIAN Kelola Dlsuukam
=2 Pemerintah

Gawah

Showing 1to 1of 1 entries

Previous Next

3. Status Verifikasi apabila Inovasi sudah disetujui oleh Verifikator.

Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)
Register All Inovasi [

5
Show[5_w]entries

Search:

Mo

STATUS
1 DINAS

Inovasi Penerapan Digital | © 2022-03-08
INFORMATIKA, STATISTIK

©2022-06-13

. Ozuzz
Ingvasi Tata o Verifikasi m
DAN PERSANDIAN Kelola
[ » | Pemerintah
bierh

Previous Next

Showing 1o 1 of L entries Milai Kematangan

Hasil Penilaian
Verifikator

e Anda dapat mengajukan perbaikan Inovasi dengan cara klik tombol Verifikasi
kemudian pilih “Ya, Ajukan”.

Ajukan Perbaikan Data Inovasi ?

Ajukan perbaikan data inovasi kepada Admin Bappeda

11



4. Status Pengajuan Perbaikan akan muncul apabila OPD mengajukan perbaikan inovasi

kepada verifikator.

Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)
Register All Incvasi [EEag

5hawentries

_ LA _ STATUS

1 DINAS KOMUNIKASI,  Inovasi Diskominfo
INFORMATIKA,
STATISTIK DAN

PERSANDIAN a

Shewing 1to 1of 1 entries

Penerapan Digital | ©2022-03-08 ©2022-06-13

Inovasi Tata
Kelola
Pemerintah
Daerah

Qzuzz

@Buat Inovasi Baru | [ Export XLS

Search:

@ e

ajuan Perbaikan

Previous

Next

5. Status Perbaikan apabila Pengajuan Perbaikan Inovasi telah disetujui/di approve oleh

Verifikator.

e Verifikasi Inovasi OPD (Organisasi Perangkat Daerah)

Register All Inovasi (B

shaw entries

B Buat Inovasi Baru | [3 Export XLS

Search:

No _ R _ STATUS -

1 DINAS KOMUNIKASI, Inovasi Diskominfo Penerapan Digital |
INFORMATIKA, Inovasi Tata
STATISTIK DAN Kelola

PERSANDIAN L Upload data dukung a

Shewing 1o 1of 1 entries

Pemerintah
Daerah

©2022-03-08

© 2022-06-13

©2022

1@ Perbaikan

[ Ajukan Kembali

(# Edit Data

Previous

Next

e Klik “Edit Data” untuk memperbaiki Data Inovasi, ataupun “Upload Data Dukung

untuk memperbaiki Indikator Inovasi.

e Pilih Ajukan Kembali apabila Data Inovasi telah selesai dilakukan perbaikan.

Kontak Badan Riset dan Inovasi Daerah:

Gedung Pandanaran, JI. Pemuda No.175 Sekayu,

Kecamatan Semarang Tengah, Kota Semarang

Telp. 024-3584037

oh)



